PHÒNG GD & ĐT HUYỆN KROONG PẮC           CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
TRƯỜNG TH CÙ CHÍNH LAN                                ĐỘC LẬP –TỰ DO –HẠNH PHÚC 

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 2
 NĂM HỌC : 2015-2016 
Đánh giá công tác  tháng 1 
1. Đạo đức tư tưởng chính trị : 
Tổ khối đoàn kết  chấp hành tốt mọi nội quy ;quy định của các cấp ;các nghành với địa phương . khác phục khó khăn hoàn thành nhiệm vụ chuyên môn được giao 
2. Chuyên môn : 
Kế toán  :làm lương tháng 13 cho cán bộ giáo viên nhân viên ; mua quà tết cho giáo viên . tạm ứng cuối năm 
              3.văn thư thủ quỹ :
            - thu các khoản đóng góp từ giáo viên ; chi trả lương cho bảo vệ .
             - Mua quà tết cho giáo viên ăn  tết 
            - trực công văn dến và công văn đi  . nộp gởi công văn kịp thời  
                đúng bộ phận 
3. Thư vien thiết bị ; y tế hoạc đường
Thường xuyên mở cửa cho cán bộ giáo viên mượn  đồ dùng dạy học , 
Kiểm tra dọn  dẹp ngọn ngàng , niêm phong nghĩ tết 
Y tế kiểm tra vệ sinh , chăm sóc sức khỏe cho học sinh khi té,ngã 
4. Bảo vệ : thực hiện trực trường và vệ sinh môi trường nghiem túc , bảo vệ tài sản cho nhà trường trước khi nghĩ tết nguyên đán bính thân 2016 
5. Công tác khác 
Tham gia trực tết đảm bảo , đúng theo sự phân công của nhà trường 
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Tổ khối thực  hiện nghiêm túc quy chế , kỷ luật lao động 
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